Normas para os usuarios/as do arquivo da RAG

Acceso:
Libre, poderase pedir identificacion mediante DNI.

Consulta:

1. O/a investigador/a cumprimentara unha papeleta de consulta na que pode solicitar até tres
documentos de cada vez, que devolvera ao pedir outros. Poderd tamén solicitar a reserva, para
dias sucesivos, da documentacion que estea a utilizar indicandollo ao persoal do arquivo.

2. A consulta dalgtuns fondos pode quedar restrinxida en determinados casos especiais, e
sera -en xeral- substituida por unha reproducién dixital.

Normas de uso:

1. Como norma de conservacion € obrigatorio o uso de lapis, en substitucion de pluma,
boligrafo, rotulador ou similar.

2. Polo mesmo motivo esta prohibido calcar e escribir sobre os documentos que se soliciten,
asi como a utilizacion de clips, adhesivos tipo post-it ou outros sistemas de marcacién ou
sinalizacion. Calquera deterioro ocasionado ao documento supord a inmediata retirada da
autorizacion de acceso, con independencia da responsabilidade penal na que se poda incorrer.
3. A documentacién non pode sair da sala de consulta.

4. Non se admiten carteiras e carpetas na mesa de traballo.

5. Esta prohibido o acceso a sala con libros e periddicos que non fosen previamente
autorizados.

6. Non se podera facer fotocopias nin fotografar. O usuario que queira reproducir un
documento debera seguir o procedemento instaurado polo Arquivo solicitando permiso por
escrito.

7. Os ordenadores portatiles deberan estar desprovistos de son.

8. O uso de teléfonos mobiles non esta permitido dentro da sala.

9. A publicacion de algins documentos podera necesitar permiso da Comision Executiva.

Servizos:

- Informacion bibliografica e profesional sobre as colecciéns e fondos.
- Conexion para a utilizacion de ordenadores portatiles.

- Reproducidns dixitais.

- Follas de suxestions e reclamacidns.



